Personalizando
listas no Calc

Uma das tarefas mais massantes em planilhas é a digitacdo repetitiva de
listas. Sempre os mesmos itens e na mesma ordem.

O que a maioria das pessoas faz?

Abre uma planilha que possui a lista, seleciona os dados e por fim copia e
cola na nova planilha.

Por que nao criar uma lista personalizada?

Se vocé nao sabia, o Calc permite ter inUmeras listas personalizadas, além
das predefinidas. Sao listas ou cadeias de texto adequados as suas
necessidades.

As séries predefinidas estao em Ferramentas > Op¢des > LibreOffice Calc > Listas
de classificacao.

Para utiliza-las entre somente com o primeiro nome da lista e arraste o
mouse para o lado ou para baixo. Vocé verd sua lista aparecer
automaticamente.

Criando listas personalizadas no Calc

Utilize a planilha a seguir como exemplo para criar as suas listas
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A B c D e F

1 Criando listas personalizadas

2 Meses Dias da semana Personalizada
i [janeiro mar jdomingo qua

4 [fevereiro abr segunda-feira |qui

5 |margo mai terca-feira Sex

& |abril [jun quarta-feira |sab

7 Imaio jul quinta-feira [dom

i [junho ago sexia-feira seq

9 |julho set sabado |ter

10 |agosto aut
_ [Msetembro_ |nov —1

12 |joutubro dez

13 [novembro  fjan

14 [dezembro  |fev

15

O Calc possui quatro listas predefinidas por o padrao na instalacao. Sao
elas: meses abreviados, meses nao abreviados, dias da semana abreviados
e dias da semana nao abreviados. Lembrando que segunda nao é dia da
semana e sim segunda-feira.

Dito isto, vamos continuar com a criacao da primeira lista.

Cligue no menu Ferramentas > Op¢oes...

Sem titulo 1 - LibreOFFfice Calc

Arquive Editar Exibir Inserir  Formatar Ferramentas Dados Janela
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1 Criandc Compartilhar documenta...

2 Meses e E Personalizada

: 'ianeirn S e Proteger documenta R

1 [fevereiro abr sequr  Conteddo dacélula
5 margo mai ler¢a-  caleria

5 |abril [jun quarte Macros

7 |maio ljul quintg = ;

s il |agu e Gerenciador de extensao...

3 I h t b Filtros XML...

jung 56 sabadg Opgdes da autocorrecaon

10_agosto out Personalizar...

lisefembro _jnov SR,

12 |outubro dez

13 Inovembro an Suplementas
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Na janela de Opcdes procure pelo item LibreOffice Calc e clique na seta a
esquerda para expandi-la e ver as opcdes existentes.

Em Listas de Classificacdo, clique para ver as Listas existentes.

Opghes - LibreOffice Calc - Listas de classificacio

Na janela de Opcdes do LibreOffice é necessario ficar atento,
Nota: pois se ficar brincando de alterar configuracdes que nao
conhece, é possivel torna-lo instavel e até precisar reinstal&-lo.

Observe que j& existem quatro listas disponiveis, conforme dito
anteriormente.

* Meses abreviados;

* Meses nao abreviados;

* Dias da semana abreviados; e

» Dias da semana nao abreviados.

Se vocé clicar em cada um dos itens da lista poderd ver como foram criados
e ordenados.

Clique no botao Nevo para criar a sua propria lista.
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Na area de Entradas, digite os itens que deseja em sua lista e na ordem em
que devem aparecer. Como exemplo digitar: lapis, caneta, borracha, régua,
tesoura.

Cada item deve ser digitado em uma linha e, quando terminar clique em
Adicionar para finalizar.

Se quiser alterar qualquer item da lista, e s6 seleciona-la e clicar na area de
Entradas alterando ou adicionando itens. Apds, clique no botao Modificar.

Feito isso clique em OK.

Opgées - LibreOffice Calc - Listas de classificagho

Compatibilidacde
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e il
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*Graf
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oK Cancelar Ajpda Reverter

A sua lista personalizada esta pronta!
Agora vamos testar seu funcionamento?
Na planilha de exemplo temos a coluna Personalizada.

Na primeira célula da coluna digite qualquer um dos itens da listagem
recém criada.

Dica: Nao é necessario que seja o primeiro item da lista. Mas ele seguira a
partir do item digitado. Faca o teste para entender.

Obs.: Nao precisa ser o primeiro.
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= L —— 2 Posicione o  cursor

cr nm:'llll!ilals.:.fEI dsa F;zrn?:,n';a"zadas Personalizada sobre a alca de
domingo Qua lapis preenchl.mento (o
segunda-feira_|qui . quadradlnlho preto no

_ |terga-feira sex canto inferior da
quarta-feira _ |sab célula). Ele mudara a
quintafeira__[dom forma para uma cruz.
sexta-feira sed P i
<Abado \or ressione o mouse e

] arraste para baixo (ou

para o lado).

Caso queira, pode dar dois cligues também, mas este procedimento sé
funcionard se houver uma coluna ao lado contendo dados.

Pronto!
- Fr i f— ¥
[ & | ! = O e — ;
1 Criando listas personalizadas
2 Meses Dias da semana Personalizada
janeiro mar domingo gua lapis
fevereiro abr segunda-feira [gui caneta
margo [mai terga-feira SEX borracha
abril lun guarta-feira _ [sab régua
maio [jul quinta-feira dom tesoura
junho lago sexta-feira |seg lapis
julho set sabado = caneta
10 lagosto out I
1 |setembro |nov
12 |gutubro dez
13 |novembro  fjan
14 |dezembro  [fev

DOUGLAS VIGLIAZZI - Analista de Tl na Universidade Estadual Paulista “Julio de
Mesquita Filho” - UNESP, graduado em Tl pela FATEC e especialista em Redes de
Computadores. Trabalha com software livre e de codigo aberto desde 1998. Tem atuado
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traducao do LibreOffice para portugués do Brasil. DJ nas horas de folga.
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